履歴記載事項（個人データ）変更･追加届
	確認
	データ入力
	
	所属
	

	下記の項目につき変更・追加したので届け出ます（該当項目に○をつける）

　　　　改姓（名）　　現住所　　　学　歴　　　資格･免許　　家族
　　　　　　　　　　職員番号　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　＊改姓届の場合は旧氏名を記入する。


新規採用者で、履歴書提出後の変更を届け出る場合は、職員番号は省略可
○改姓は戸籍抄本（又は謄本）を添付して提出する。

	改姓(名)
	住民票等
	＊姓と名の間は１文字空け、フリガナで濁点(「ガ」)は２コマで記入する。
	改姓（名）年月日

	
	
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（西暦）　　　年　月　日

	
	
	漢字
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　旧姓使用の有無　　有　・　無　（いずれかに○をつけてください。有の場合は別途申請が必要です。）

※戸籍抄（謄）本について法人に提出した他の書類に添付しているものがある場合は写しで結構です。
○住所変更は住民票を添付して提出する。
	現　住　所
	住民票
	市町村又は（県外の場合は）都道府県名
	ｺｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	都道府県名
	

	
	
	都道府県名に続く住所
	

	
	
	１自宅　２県職員住宅、医師・看護師宿舎

３独身寮　４借家　５間借　６下　　宿　
７公営住宅　８その他
	郵便番号
	電　話　番　号
	1自宅

2呼出し

	
	
	
	－
	
	

	
	
	変更年月日　　（西暦）　　　　年　　月　　日


※コード欄は記載不要
　住民票（新住所）は、法人に提出した他の書類に添付しているものがある場合は、写しで結構です。
○学歴に変更があった場合に記入する。

	学　　　　歴
	卒　業　証　書　写　
	学　校　区　分
	学　校　名
	学部名
	学科名
	在学年月
	（西暦）

年月

	
	
	1大学院2大学3短大

4高校5中学６その他
	ｺｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1入学
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4卒業
	

	
	
	
	漢字
	
	
	
	
	

	
	
	1昼間2夜間3通信

4全日制5定時制
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


※コード欄は記載不要
○資格･免許で変更があった場合に記入する。
	資格･免許
	免許証写
	ｺｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	取得年月日

（西暦）
	年　　月　　日

	
	
	漢字
	


※コード欄は記載不要

　免許証の写しを添付してください。
家族等の状況等について（修正の場合は、変更内容のみ記載してください。）

○家族の状況

	家族状況
父母兄弟

及び同居

の親族
	区分
	ふりがな
	生年月日

（西暦）
	性別
	続柄
	同居別居の区分
	修正、削除の

場合は理由
	職業
	別居の場合は

市町村

(県外の場合は都道府県)

	
	
	氏　　名
	
	
	
	
	
	勤務先、通学先
	

	
	
	
	　年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年　月　日
	男・女
	
	同・別
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	緊急
連絡先
	緊急連絡先

（緊急連絡先家族氏名等）　　　　　　　　　　　　　　　電話番号（　　　）　　　－


※扶養手当、扶養控除の対象となる家族は必ず記載してください。
　緊急連絡先は、家族の自宅の場合は家族氏名、家族の勤務先の場合は会社名・部署と家族氏名を記載願います。
　区分には、１新規、２修正、３削除の別を数字で記入してください。削除の場合は、氏名と理由のみ記載。
　修正・削除理由は、進学、就職、結婚により別居等簡単に記載してください。

○法人内に近親者（３親等（伯父・伯母等））がいる場合は記入する。
	近親者
	区　分
	続柄
	職員番号
	所　　属
	氏　　名

	
	1追加　2消去
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1追加　2消去
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※該当者がいる場合は記載してください。

※既に提出済みの内容から変更がある場合は提出をお願いします。








